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RESOLUGAO 75/2021 22 DE DEZEMBRO DE 2021

ALTERA A RESOLUCAO 67/2018
DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA
CAMARA DE VEREADORES DE
VITORIA DA CONQUISTA, O
SISTEMA DE APOIO A
ATIVIDADE PARLAMENTAR E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara de Vereadores de Vitéria da Conquista, Estado da Bahia, no
uso de suas atribuigdes, faz saber que o Plendrio da Camara aprovou e promulga a
seguinte,

RESOLUCAO:

TITULO I

DA ESTRUTURA GERAL DA CAMARA DE VEREADORES

Art. 1° — A estrutura administrativa da Camara de Vereadores de Vitéria da Conquista,
Estado da Bahia, é constituida dos seguintes 6rgaos:

I.  GABINETE DA PRESID]:ZNCIA;

Il. DIRETORIA LEGISLATIVA;

Ill. DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA:
IV. PROCURADORIA JURIDICA;

V. ASSESSORIA JURIDICA;

VI. DIRETORIA DE COMUNICACAO;

www.camaravc.com.br

L i@ @camaravc
_ : #2 CAmara de Vitéria da Conauista




- = (77) 3086-9600
Cam'a'ra Mum?'pa' Rua Coronel Gugé - 150,
Vitoria da Conquista Bairro Centro, CEP 45000-510
Unidade e Compromisso Vitéria da Conquista - BA

VIl. CONTROLADORIA GERAL;

VIll. OUVIDORIA GERAL:
IX. MEMORIAL DA CAMARA.

CAPITULO1I

DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 2° — O gabinete da Presidéncia é 6rgdo subordinado diretamente ao Chefe do
Legislativo Municipal e tem por finalidade prestar assisténcia ao Presidente da CAmara
Municipal na execugdo de suas atividades e atribui¢des, competindo-lhe:

l. A fiscalizagdo e organizagdo nas atividades envolvendo o atendimento ao piiblico
nos diversos 6rgdos e unidades gerenciais do Legislativo, inclusive para fins de discipli-
nar as formas de participagdo do usudrio na administracdo, na forma do disposto no art.
37, § 3°da CF;

Il.  Observar o cumprimento da Lei Organica e do Regimento Interno do Legislativo;

lll. Realizar o planejamento das atividades politicas, administrativas, sociais, de rela-
¢Oes publicas e de cerimonial do Gabinete da Presidéncia;

IV.  Contribuir com a Administragdo e Organizacdo do Legislativo; |

V. Preparar, expedir e receber a correspondéncia destinada ao Presidente e exercer as
demais atividades delegadas pelo mesmo;

VI. Coordenar a representagdo social e politica do Presidente;
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VII. Coordenar o fluxo de informagdes e as relagbes publicas e parlamentares do Presi-
dente;

VIII.  Exercer as fungdes de relagdes com outros 6rgdos e grupos sociais e politicos or-
ganizados;

IX. Prestar assisténcia pessoal ao Presidente;
X. Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Presidente;

X|. Executar ou transmitir ordens e decisdes do Presidente, nos assuntos de sua compe-
téncia;

XIl. Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades.
Art. 3° — A estrutura do Gabinete da Presidéncia é composta por:

I. Chefe de Gabinete; l
II. Secretario Executivo;
ITI. Assessor Especial;

I'V. Secretario.

81° — Os cargos de Chefe de Gabinete, Assessor Especial e Secretario sdo de
provimento em comissdo, mediante livre escolha e nomeacdo do Presidente da Camara,
com padrdo remuneratério previsto no Anexo II desta Resolugdo.

§2° - O cargo de Secretario Executivo sera exercido por servidor de provimento efeltivo,
com amplo conhecimento técnico e profissional na area, por provimento em comissao,
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mediante livre escolha e nomeagdo do Presidente da Camara, com padrdo remuneratério
previsto no Anexo II desta Resolucao.

CAPITULO 11

DA SECRETARIA GERAL

Art. 4° - A Secretaria Geral é 6rgdo de assessoramento legislativo e exerce suas funcdes
de forma subordinada a Presidéncia e a Primeira Secretaria da Mesa.

Art. 5° - Compete a Secretaria Geral:

|. Assessorar a Mesa da Camara em todos os trabalhos legislativos;

Il. Assessorar a Presidéncia no desempenho de suas atribuicdes regimentais e conftitu-
cionais;
lll. Dirigir, coordenar e orientar todas as atividades legislativas da Casa, consoante a

Constituigdo Federal, a Lei Organica do Municipio e o Regimento Interno;

IV.Acompanhar e assessorar as sessoes plendrias e demais eventos de natureza técnico-
politica relacionados as atividades legislativas;

V. Registrar e divulgar as informagdes sobre o Processo Legislativo e Movimentacdo
Parlamentar;

VI.Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis da Camara de Verea-

dores;

VII.  Conservar, guardar, restaurar, registrar e arquivar documentos oriundos do Ple-
nario da Camara; '
VIII.  Proceder a organizagdo dos papéis concernentes ao expediente da Cadmara de
Vereadores;

IX.Remeter, mediante autorizacdo da Presidéncia da Camara de Vereadores, os docu-
mentos que dependem da sanc¢do do Prefeito Municipal;

X. Organizar e manter atualizado o cadastro de leis municipais;
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Xl.Proceder a gravagdo e posterior transposi¢do para o papel dos pronunciamentos feali-
zados no Plendrio da Camara de Vereadores, relativos a suas sessdes ordindrias, extraor-
dindrias e solenes;

XIl.  Preparar e remeter para a encadernagdo os Anais da CAmara de Vereadores;

Xlll.  Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 6° — A Secretaria Geral é dirigida pelo Diretor Legislativo, com experiéncia ou
conhecimentos no exercicio das fungdes, a quem compete superintender todos os
trabalhos pertinentes a Secretaria e outros que forem determinados pela Mesa da
Camara ou pela Presidéncia desta;

Art. 7° - A Secretaria Geral tem a seguinte estrutura:

I. Sistema de Arquivo e Documentacdo;
Il. Servigo de Processo Legislativo;

I1l. Servigo de Protocolo e Publicacio;

Art. 8° — O Sistema de Arquivo e Documentacdo é responsavel pela definicdo da
politica arquivistica e pela gestdao de documentos originais produzidos e recebidos pelas
unidades da Casa. O seu acervo compreende documentos oriundos do processo
legislativo e, também, das a¢des administrativas que envolvem o funcionamento da
Casa, nas mais diversas formas de apresentacdo, tais como manuscritos, impress’os e
suportes especiais (fotografias, mapas, desenhos, gravacdes de &udio e video e
documentos eletronicos).

Paragrafo Unico — O Servico de Documentagio e Arquivo é constituido de um agente
legislativo;

Art. 9° — O com amplo conhecimento técnico e profissional na area Servico de Processo
Legislativo € o setor responsavel pela organizacdo e processamento das acoes
legislativas, desde o registro, o seu acompanhamento até sua fase final, ordenados
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conforme as regras expressas nas Constitui¢des da Reptiblica e do Estado da Bahia, na
Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal.

Paragrafo unico — O Servigo de Processo Legislativo é constituido de:

a) Dois agentes legislativos; '

b) Um secretario de Plendrio

Art. 10 — o Servigo de Protocolo e Publicagdo é responsavel por registrar, distribuir e
controlar as correspondéncias recebidas e expedidas pela Camara, bem como publicar
os Atos e DecisOes da Mesa e os documentos pertinentes a publicagdo.

Paragrafo unico — o Servigo de Protocolo e Publicagdo é constituido por um agente
legislativo.

CAPITULO I1I
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 11 — A Diretoria Administrativa e Financeira exerce fungbes subordinada a
Presidéncia e a Primeira Secretaria da Mesa e é o 6rgdo central das atividades
administrativas, tendo por finalidade executar tarefas nas dreas de pessoal, material,
patriménio, contabilidade e servigos auxiliares, sendo de sua competéncia:

I.  Executar atividades relativas ao recrutamento, selecdo, treinamento, controles| fun-
cionais, exames de satde dos servidores e aos demais assuntos de pessoal nos limites de
sua competéncia;

Il.  Executar atividades relativas a padronizagdo, aquisi¢do, guarda, distribuicdo e con-
trole de material e equipamentos utilizados na Camara de Vereadores;
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lll. Executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventario, protecdo e con-
servacao dos bens méveis e iméveis, mantendo atual o inventario patrimonial; |

IV. Conservar, interna e externamente, o Prédio da Cdmara de Vereadores;

V. Manter os veiculos e os equipamentos de uso geral da Camara de Vereadores, bem
como cuidar de sua guarda e conservagao;

VI. Elaborar proposta de orcamento da Camara de Vereadores, a ser incluida no Orca-

.~ mento do Municipio;

S

VII. Acompanhar a execugdo orgamentéria da Camara de Vereadores, provendo a Mesa
Diretora e os Vereadores das necessarias informagdes pertinentes a esse processo;

VIII. Assessorar a Mesa em assuntos contébeis e orcamentarios;
IX. Proceder a preparagdo de requisi¢des de verbas;
X. Proceder a preparagdo de requisi¢des de material; |

XI. Prover acompanhamento e assessoramento as Comissdes Permanentes de Finangas
e Orcamento no desempenho de suas fungdes, bem como as demais comissdes, quando
objeto de pertinente solicitagao;

XII. Exercer outras atribui¢des necessérias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 12 — O cargo de Diretor Administrativo e Financeiro devera ser ocupado por
pessoa com notoria experiéncia no exercicio das fungdes, assim reconhecido pelo
Plendrio da Camara, ou por pessoa graduada em contabilidade ou administracdo, a quem
compete superintender todos os trabalhos pertinentes a administracdo da Casa e outros
que forem determinados pela Mesa Diretora ou pela Presidéncia desta;

Art. 13 - A Diretoria Administrativa e Financeira tem a seguinte estrutura:

I. Coordenagdo Administrativa
Il. Controle de Material;
lll. Controle de Patriménio;

I'V. Recursos Humanos;

V. Contabilidade;
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VI. Tesouraria;

VII. Setor de Tecnologia da Informagéao;

VIII. Memorial da Camara.
Art. 14 - A Coordenagdo Administrativa compete:

L. auxiliar o Diretor Administrativo e Financeiro no desempenho de suas atribuiqﬁel‘.;

I. desempenhar tarefas de competéncia do Diretor Administrativo e Financeiro, desde
que por ele delegadas;

I11. substituir o Diretor Administrativo e Financeiro por ocasido de suas auséncias e/ou
impedimentos.

Pardgrafo Unico - O cargo de Coordenador Administrativo ser4 exercido por servidor
de provimento efetivo, com amplo conhecimento técnico e profissional na area, cujo
cargo é de provimento em comissdo, mediante livre escolha e nomeacio do Presidente
da Camara, com padrdo remuneratdrio previsto no Anexo II desta Resolucio.

Art. 15 — Ao Setor de Controle de Material compete:

I. Promover a aquisi¢do de material necessério ao funcionamento regular da Camara de
Vereadores;

Il. Elaborar, administrar e manter o Cadastro de Fornecedores da Camara de Vereado-
res;

1. Assessorar processos licitatérios com base em levantamento dos estoques existentes;
IV.Confeccionar mapa comparativo para julgamento de propostas pela Comissdo Per-
manente de Licitacdo;

V. Manter contatos com fornecedores'com vistas ao estabelecimento de condicdes a dis-
tribuicdo do material requisitado;

VI.Executar o servi¢o de recep¢do do material adquirido, conferindo as especiﬁcigaes
do material solicitado com o material entregue; :

VII.  Proceder ao controle dos estoques de material existente, estabelecendo minimos
e maximos;
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VIIl.  Controlar e encaminhar para -revisdes técnicas periddicas, reparos e consertos

dos veiculos da Camara de Vereadores;

IX.Orientar e controlar os servigos de portaria e zeladoria do prédio da Camara de Yere—
adores;

X. Promover a execugdo de reparos e consertos nas instalagdes fisicas, material perma-
nente e equipamentos da Camara de Vereadores;

Xl.Executar outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

- Pardgrafo Unico — As atribuicdes do Setor de Controle de Material serdo
desempenhadas por um Supervisor de Controle de Material, cujo cargo é de provimento
em comissdo, mediante livre escolha e nomeagdo do Presidente da Camara, com padrio
remuneratorio previsto no Anexo II desta Resolucao.

Art. 16 - Ao Setor de Controle de Patrimonio compete:

|. Promover ao tombamento, controle e recuperacdo do material permanente e dos
| ~ equipamentos adquiridos;

Il. Controlar a utilizacdo do prédio e dos equipamentos da Camara de Vereadores;

Il Executar outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

Pardgrafo Unico — As atribuicdes do Setor de Controle de Patriménio serdo
desempenhadas por servidor ocupante de cargo de provimento efetivo dos quadros da
Camara, que exercera funcdo de confianga e para tanto percebera a gratificagdo prevista
na Lei que dispde sobre o Plano de cargos e Carreiras dos servidores do Legislativo
Conquistense. |

Art. 17 — Ao Setor de Recursos Humanos compete:

|. Organizar e manter o cadastro central de cargos e funcdes da Camara de Vereado-
res;

Il. Proceder ao exame e registro dos atos relativos ao provimento e vacancia dos car-
gos e movimentagdo de pessoal;
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lll. Promover a preparagdo dos elementos necessarios ao pagamento de pessoal, contro-
lando os resultados do processamento mecanizado;

IV.Supervisionar e controlar o pagamento do pessoal;

V. Funcionar como 6rgéo consultivo no que diz respeito a direitos, vantagens e res-
ponsabilidades dos servidores, tendo em vista a aplicagdo uniforme ou alteracdo das
normas legais correspondentes;

VI.Promover a realizagdo, orientar e fiscalizar a execu¢do de concursos e provas de ha-
bilitagdo para provimento de cargos efetivos da Camara de Vereadores;

VII.  Realizar ou supervisionar o treinamento e aperfeicoamento dos servidores eﬂn to-
dos os niveis e fungdes;

VIII. Prestar assisténcia aos servidores no encaminhamento de pedidos de vantagens
legais, atendimento médico e outros beneficios;

- Pardgrafo Unico — As atribuigdes do Setor de Recursos Humanos serdo desempenhadas

por um Gerente de Recursos Humanos, com amplo conhecimento técnico e profissional
na area, cujo cargo € de provimento em comissdo, mediante livre escolha e nomeacio
do Presidente da Camara, com padrdo remuneratério previsto no Anexo II desta
Resolugao.

Art. 18 — O Setor de Contabilidade tem por finalidade contabilizar todos os fatos’ que
ocorram na gestdo financeira ou patrimonial da Cadmara de Vereadores, além da
elaboragdo e acompanhamento da execugdo do Or¢amento da Casa, competindo-lhe:

| Elaborar prévia orcamentaria da Camara de Vereadores e assessorar a Mesa no enca-

minhamento da proposta orcamentaria;

Il. Acompanhar, controlar e avaliar a execugdo do orcamento da Camara de Vereadores;
I1l. Estudar e propor corregdes e revisdes no orgamento em execucao;
IV.Estruturar todas as operacdes contabeis;

V. Manter o controle dos depdsitos e retiradas bancarias, conferindo-os com os extratos
das contas correntes; ‘

Vl.Levantar o balango geral da Camara de Vereadores e demais quadros demonstrati-
Vos;
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VII.  Levantar os balancetes orcamentarios e financeiros mensais;
VIIl.  Elaborar instrugdes relativas a forma e ao método de escrituracio contabil;

IX.Acompanhar a execugdo orcamentéria na fase de empenho;
X. Promover a anulagdo de empenho, quando for o caso;

X|.Exercer outras atribui¢es necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

Pardgrafo Unico — As atribuices do Setor de Contabilidade serdo desempenhadas por
um Contador, com amplo conhecimento técnico e profissional na érea, cujo cargo é de
provimento efetivo, mediante concurso de provas e titulos.

Art. 19 — Ao Setor de Tesouraria compete executar e coordenar as atividades
relacionadas com o recebimento, pagamento e guarda de numerarios, cheques, titulos e
outros valores pertencentes a Cdmara Municipal, em especial:

|.  emitir cheques; ‘

Il. fazer pagamentos;

Ill. zelar pelo cumprimento dos prazos de pagamento;

IV. zelar pela guarda de documentos e processos em poder da tesouraria;

V. fazer conciliacdo bancaria e fluxo de caixa;

VI. emitir diariamente boletim de caixa;

VII. fazer as escrituracoes necessarias;

VIII.  analisar, sob orientacdo, em sua area de competéncia, atividades, recursos
disponiveis e rotinas de servicos e propor medidas que visem a sua melhoria;

IX. Executar outras tarefas afins.

Pardgrafo Unico. O cargo de Tesoureiro serd exercido por servidor de provimento
efetivo, por provimento em comissdo, mediante livre escolha e nomeagdo do Presidente
da Camara, com padrdo remuneratério previsto no Anexo II desta Resolucéo.

Art. 20 — Ao Setor de Tecnologia da Informacdo compete:
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I Executar tarefas relativas ao processamento, analise e implantacdo dos sistemas in-
formatizados;

Il Definir normas e procedimentos de analise, programacdo e documentacdo a serem
utilizados na Camara, para os sistemas de processamento de dados;

lll. Conceber, 16gica e fisicamente, os instrumentos de sistemas de computacio;

IV. Analisar sistemas de processamento eletronico de dados, definindo programas, roti-
nas, lay-outs de relatérios, documentos de entrada, etc.

V. Estruturar os servigos de programagéo, anélise e internet, gerenciando a instalacdo
e/ou contratagdo de servicos relacionados;

VI. Proceder levantamento de informacdes necessarias junto aos servigos da Cé}nara
para defini¢do e concepgdo de projetos ldgicos, visando a informatizacdo das atividades
legislativas;

VII. Viabilizar a Assisténcia Técnica aos equipamentos e sistemas de Informatica per-
tencentes a Camara de Vereadores, gerenciando e fiscalizando a sua utilizacdo e detec-
tando e corrigindo falhas ou interrupgdes no processamento de dados;

VIII.Participar e dar parecer na politica de informatica da Camara;

IX.Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas fi-
nalidades;

X. Efetuar a transposigdo, para meio cibernético, dos documentos
originados pelas atividades da Casa, inclusive com a sua eventual
publica¢do na Rede Mundial de Computadores (Internet) ou si’nilar
e outros meios de Ciberespaco;

XI. Manusear os sistemas de computadores da Cadmara no processo
de integracdo ao sistema Interlegis e na manutencdo das atividades
pertinentes ao sistema, e gerenciar o seu uso pelos diversos setores
da Camara;

XII. Viabilizar a instalagdo de rede de comunicagdo entre os equipa-
mentos da Camara e destes com a Rede Mundial (Internet) ou simi-
lar, definindo normas de acesso tanto a rede interna quanto externa;

XIII.Viabilizar a publicacdo das atividades da Camara através da In-
ternet;

XIV. Possibilitar o acesso a Internet ou rede similar aos diversos se-
tores da Camara, de acordo com a necessidade verificada de cada se-
tor.
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§1° — As atribuigdes do Setor de Tecnologia da Informagdo serdo desempenhadas por
um Gerente de Tecnologia da Informagdo que o chefiard e dois Técnicos em
Informatica de provimento efetivo.

§2° - O cargo de Gerente de Tecnologia da Informacdo e a que se refere o paréérafo
anterior, é de provimento em comissdo, mediante livre escolha e nomeacdao do
Presidente da Camara, com padrdo remuneratdrio previsto no Anexo II desta Resolucéo.

CAPITULO IV
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 21 — A Procuradoria Juridica tem por finalidade a representagdo judicial da CAmara
de Vereadores, o assessoramento juridico da Mesa da Camara de Vereadores e a dffesa
do seu patriménio e de seus interesses, judicialmente ou extra-judicialmente,
competindo-lhe:

I Emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelo Presidente da
Cémara de Vereadores e pelos demais componentes da Mesa;

Il.  Promover a defesa, em juizo, dos atos da CAmara e da Mesa desta;
lll. Promover os atos necessarios a defesa dos interesses da Camara de Vereadores;

IV. Elaborar minutas de atos juridicos, projetos de leis, resolucdes, portarias e decretos
legislativos por provocacdo da Mesa da Camara ou de sua Presidéncia;

V. Emitir parecer em requerimento de pessoal da Camara, concernentes a vantagens e
direito, mediante solicitacdo da Presidéncia da Casa ou do Diretor Administrativo ® Fi-
nanceiro;

VI. Dar parecer em matéria de aplicagdo de lei;

VII. Sugerir ao Presidente da Camara as providéncias de ordem juridica reclamadas pelo
interesse publico ou por necessidade da boa aplicagdo das leis vigentes;
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VIIl.Minutar contratos, convénios, acordos, exposicdes de motivos, justificativas ou
qualquer outra pega que envolvam matéria juridica, quando solicitada;

IX. Acompanhar, em todas as suas etapas, o processo de prestacdo e exame das contas
da Camara perante o Tribunal de Contas dos Municipios;

X. Exercer outras atribui¢des necessdrias ao cumprimento de sua finalidade.

Pardgrafo Unico — A chefia da Procuradoria Juridica é exercida pelo Procurador Geral
da Camara, cargo de Provimento em comissdo, nomeado pelo Presidente da Camara,
com padrdo remuneratério previsto no Anexo II desta Resolugdo.

CAPITULO V
DA ASSESSORIA JURIDICA

~ Art. 22 - A Assessoria Juridica serd constituida por profissionais legalmente
habilitados, em niimero de quatro profissionais graduados em direito e inscritos na
Ordem dos Advogados do Brasil, que exercerdo cargos de provimento em comissio,
com padrdo de remuneragdo previsto no anexo II desta Resolucdo.

81° - A cada grupo de vereadores em niimero correspondente a 1/3 (um terco) do total
dos membros que compde a Camara caberd a indicagdo de um assessor juridico, sendo
assegurado a bancada da minoria a indicagdo de um assessor juridico,
independentemente do nimero de vereadores que a constitua.

§2° — Considera-se bancada para os efeitos desta resolugdo os previstos no Regimento
Interno da Camara.

§3° - A Comissdo de Legislacio, Justica e Redagdo Final serd assegurado um assessor
juridico, a quem competird o desempenho das atribui¢des elencadas no artigo seguinte.

84° - Os assessores juridicos das bancadas serdo indicados pelos respectivos lideres,
enquanto que o assessor juridico da Comissao de Legislagdo, Justica e Redagdo Final
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sera indicado por deliberagdo da prépria Comissdo, competindo ao Presidente da
Camara nomea-lo.

§5° - Os cargos de assessores juridicos das bancadas sdo de livre nomeacdo e
exoneragdo, da mesma forma que o de Assessor Juridico da Comissdo de Legislacdo,
Justica e Redagdo Final, contudo este ultimo sé podera ser ocupado por servidor ti'tular
de cargo efetivo na Camara Municipal.

.|  86° - O padrdo de remuneracdo dos assessores juridicos é o constante no anexo II desta
- Resolugao.

Art. 23 — Compete:
I - a Assessoria Juridica das Bancadas:

a) elaborar justificativas, arrazoados e exposi¢des de motivos de Projetos de Lei; |

b) responder a todas as consultas que lhe forem feitas pelos vereadores inerentes 3 ma-
téria juridica, prestando-lhes a orientagdo técnica indispensavel as suas atividades;

c) assessorar as bancadas em todas as demais matérias que exigirem analises e/ou co-
nhecimento técnico-juridico.

II- a Assessoria Juridica da Comissdo de Legislacdo, Justica e Redacdo Final compete:

a) Assessorar as comissdes especiais ¢ permanentes da Camara de Vereadores em maté-
ria de direito;

b) analisar e emitir pareceres sobre proposi¢des de iniciativa parlamentar ou extraparla-
mentar.
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CAPITULO VI |

DA DIRETORIA DE COMUNICACAO

Art. 24 — A Diretoria de Comunicagao tem por finalidade a assisténcia & Camara de
Vereadores no seu relacionamento com os 6rgaos de comunicagdo social e a divulgacio
de suas atividades. Competindo-lhe:

Art. 25. A Diretoria de Comunicacdo serd dirigida por pessoa graduada na &rea ou por

profissional de imprensa, reconhecido como tal.

Art. 26 — A Diretoria de Comunicagdo tem a seguinte estrutura: I
I. Assessoria de Comunicacao;

II. Radio Camara.
Art. 27 —: A Assessoria de Comunicagdo compete:

I Prestar assessoramento de carater jornalistico 8 Mesa da Camara e aos Vereadores;

Il.  Coordenar a divulgacdo de informagdes sobre as atividades executadas ou a serem
executadas pela Camara de Vereadores e pelos vereadores no exercicio do mandato;

lll. Manter contato constante com os veiculos de comunicagdo com o objetivo de s',lbsi-
dia-los para informagéo da sociedade sobre atos, projetos e discussdes do Legislativo;

IV. Elaborar e distribuir interna e externamente o Boletim Informativo da Camara Mu-
nicipal;

V. Elaborar e distribuir informes sobre os trabalhos da Camara de Vereadores, progra-
mas e de atividades da Mesa Diretora e do Plendrio do Poder Legislativo Municipal,
destinados tanto ao ptiblico quanto a imprensa;

VI. Organizar, conservar e guardar o arquivo fotografico relativo as a¢des do Corpo Le-
gislativo Municipal;

VII. Recuperar, documentar e divulgar todo o histérico de documentacéo legislativa;
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VIIl. Atuar como 6rgéo central de informacdo a imprensa, visando a transmissio dos ob-
jetivos da Camara de Vereadores;

IX. Exercer outras atribui¢des necessarias ao cuamprimento de sua finalidade.

Art. 28 - A Radio Camara compete: |

I - Dar transparéncia aos atos da Cdmara Municipal;

II — Transmitir as sessdes plendrias, audiéncias e comissdes, fazendo que o cidadio

saiba o que acontece no parlamento conquistense;

Art. 29 — A Diretoria de Comunicagao serd integrada pelos seguintes cargos:

I. Um Diretor de Comunicacéo;

II. Um Coordenador da Radio Camara
III.Um Gerente de Comunicagéo;
IV.Cinco Assessores de Imprensa

V. Dois jornalistas

- § 1°- Os Cargos descritos nos incisos I ao IV serdo de provimento em comissio, todos
nomeados pelo Presidente da Camara.

§ 2°- O Cargo descrito no inciso V serd ocupado por servidor de provimento

efetivo.

CAPITULO VII

DA CONTROLADORIA GERAL
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Art. 30 — O cargo de Controlador Geral da Camara Municipal de Vereadores de Vitéria
da Conquista, na conformidade da legislacio vigente, deverd ser exercido
obrigatoriamente por servidor efetivo e integrante do quadro permanente do MuniLipio
e terd o padrdo de remuneracdo indicado no Anexo II da presente Resolucio.

Art. 31 — A Controladoria, 6rgdo diretamente subordinado ao Chefe do Poder
Legislativo Municipal, tem por finalidade o desenvolvimento das acdes de controle
interno, competindo-lhe:

I Elaborar e executar os programas de auditoria com enfoque operacional e legal,
com vista ao monitoramento e a fiscalizagdo do cumprimento das exigéncias normati-
vas;

Il.  Acompanhamento e controle da execucio e prestacdo de contas de convénios e con-
tratos celebrados pela Camara de Vereadores;

lll.  Atuar preventivamente no acompanhamento dos procedimentos e regras institucio-
nais da Presidéncia e da Mesa Diretora da Camara Municipal;

IV. Elaborar relatérios para 6rgdos de controle externo e controle interno que cuidam
da constitucionalidade dos atos da Presidéncia da Camara;

V. Emitir relatérios de avaliagdo, promovendo o acompanhamento das providéncias

indicadas juntos aos diversos setores da Cdmara de Vereadores;

VI. Assessorar e capacitar os diversos setores da administracdo interna da Camara de
Vereadores.

CAPITULO VIII |

DA OUVIDORIA GERAL

Art. 32 - A Ouvidoria Geral tem por finalidade receber, examinar, encaminhar e
acompanhar as reclamagdes, criticas e sugestdes de pessoas fisicas e juridicas relativas
ao funcionamento da Camara Municipal de Vitéria da Conquista e demais 0rgaos
publicos municipais, estaduais e federais, a violacio ou qualquer forma de desrespeito
aos direitos e liberdades fundamentais, a ilegalidade e ao exercicio negligente ou
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abusivo de empregos e fungdes no dmbito do Poder Legislativo, bem como os demais
assuntos recebidos pelo servico de atendimento ao cidad3o.

Art. 33 - Compete a Ouvidoria Geral da Camara Municipal de Vitéria da Conquista:

I. Propor medidas para sanar as violagGes, as ilegalidades e os abusos constatados;

Il. Propor medidas necessdrias a regularidade dos trabalhos legislativos e adminis‘rati-
vos, bem como ao aperfeigoamento da organizagdo da Camara Municipal;

I1l. Propor a Presidéncia audiéncias ptblicas com os diversos segmentos da sociedade;

pi| ~ IV.Propor, quando cabivel, a abertura de sindicancia ou inquérito destinado a apurar ir-
‘ regularidades;

V. Encaminhar & Presidéncia dentincias que necessitem de maiores esclarecimentos jun-
to ao Tribunal de Contas dos Municipios, Ministério Pidblico ou a outros 6rgdos compe-
tentes;

VI.Responder aos cidaddos e as entidades quanto as providéncias tomadas pela Camara
Municipal, sobre procedimentos legislativos e administrativos de interesse dos mesmos.

Art. 34 - A ouvidoria Parlamentar da Camara Municipal serd composta dd um
parlamentar Ouvidor-Geral e um parlamentar ouvidor substituto, ambos membros da
Mesa Diretoria e designados pela Presidéncia.

Art. 35 — Além do ouvidor e de seu substituto, compora a estrutura da Ouvidoria Geral
da Camara Municipal de Vitéria da Conquista um Agente Legislativo e um Agente de
- Servicos Auxiliares.

Art. 36 - A Mesa Diretora da Camara Municipal de Vitéria da Conquista assegurara a
Ouvidoria Geral todo apoio fisico, técnico e administrativo necessarios ao desempenho
de suas atividades. '
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CAPITULO IX
DO MEMORIAL CAMARA

Art. 37 - O Memorial Camara tem como objetivo reunir, preservar, classificar, difvjlndir
e dar acesso ao acervo que registra a memoria histérica e cultural do Poder Legislativo
Municipal, bem como a do municipio de Vitéria da Conquista, por meio de acervo
documental fisico e digital.

Art. 38 -Compete a0 Memorial Camara:

I — reunir, preservar e classificar documentos textuais, eletrénicos, iconogréficos
audiovisuais e depoimentos orais que registrem a histéria e a meméria do poder
legislativo em Vitdria da Conquista;

IT — disponibilizar o acesso aos documentos produzidos pela CAmara Municipal de
Vitoria da Conquista que compdem o acervo histérico e permanente da memoria
institucional do Municipio; .

III — reunir, preservar, classificar e disponibilizar o acesso aos documentos recebidos na
forma de doagdes e recolhidos pelo Memorial Camara que tratem da histéria do

legislativo;

IV — reunir, preservar, classificar e disponibilizar reprodu¢des de acervos documentais

. por meio digital ou microfilme, de conjuntos documentais referentes a CAmara

Municipal sob guarda de outras institui¢oes e/ou individuos;

V — elaborar, reunir, preservar e dar tratamento adequado aos depoimentos orais e
transcrigoes de depoimentos que registrem a histéria da Camara Municipal em Vitéria
da Conquista;

VI — recolher, guardar e tratar objetos diversos que tratem da Histéria do Hoder
Legislativo e componham o acervo museoldgico do Memorial da Camara Municipal;

VII — realizar campanhas de doagdo de materiais que possam compor a Histéria do
Memorial Camara;

VIII — divulgar a Histéria, fungdes e funcionamento da Camara Municipal através da
organizagdo de espago permanente de exposi¢bes, mostras, videos documentais,
publicagbes impressas e digitais, produtos digitais (aplicativos, jogos, plataformas, etc.),
entre outros;
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IX — organizar e manter espago de exposicoes referentes a Histéria do Poder Legislativo
e a Historia de Vitéria da Conquista;

X — elaborar e desenvolver projetos com o objetivo de aproximar a comunidade do
Poder Legislativo;

XTI — estabelecer parcerias com a iniciativa privada e com institui¢des de pesquisa,
universidades, museus, memoriais, centros de documentagdo e memdria, memorialistas
e pesquisadores para elaborar e desenvolver projetos e linhas de pesquisa com o
objetivo de ampliar e qualificar o trabalho do Memorial Cimara e aproxirqar a
comunidade do Legislativo.

Art. 39 - Fica instituido o Corpo Técnico, com competéncia para tratar dos assuntos
referentes ao Memorial Camara, o qual tem os seguintes objetivos:

I — desenvolver atividades de preservacdo, organizagdo, avaliacdo, acesso e tratamento
de acervos histéricos e culturais do Memorial Camara;

IT - realizar pesquisa cientifica sobre a memdria histérica e cultural e o patriménio
histérico material e imaterial de Vitéria da Conquista, com enfoque na trajetéria da
Camara Municipal de Vitdria da Conquista;

IIT - elaborar, desenvolver e produzir conteido de pesquisa, de difusdo cultural e
educacional e de divulgacdo cientifica e tecnolégica na forma de exposicdes, moitras,
videos documentais, publicagbes impressas e digitais, produtos digitais (aplicativos,
jogos, plataformas etc.), museus virtuais, exposigdes virtuais, games pedagdgicos e
culturais, videos e paginas de internet, de forma a atingir a comunidade cientifica, o
publico escolar e a populagdo em geral;

IV - avaliar o acervo museol6gico e selecionar objetos, documentos e obras de arte
destinadas gratuitamente e em carater definitivo a Camara Municipal de Vitéria da
Conquista, objetivando a incorporagdo, tombamento, descarte e distribuicdo das obras
doadas ao acervo da Camara, ou a transferéncia para outras institui¢des governamentais,
filantrépicas ou educacionais;

V - auxiliar a Presidéncia da Camara na proposic¢do da politica de aquisi¢do de ob'r:tos,
documentos e obras de arte;

www.camaravc.com.br
@8 @camaravce
@ CAamara de Vitéria da Conaiuista

-



1 " : (77) 3086-9600
l Cam'a.ra M"“'_Clpal Rua Coronel Gugé - 150,
¥itaria da Conquista Bairro Centro, CEP 45000-510

Unidade e Compromisso Vitéria da Conquista - BA

VI - avaliar os convites para participagdo de eventos promovidos por instituicdes com
as quais a Camara mantém, ou ndo, acordo de cooperagdo e manifestar-se acerca de
eventuais pedidos de apoio para realizagdo desses eventos;

Art. 40 - O Memorial Camara serd composto por um servidor do cargo de A*ente
Legislativo e um servidor do cargo de Agente de Servigos Auxiliares. :

TITULO II

DA POLITICA DE DIRETRIZES DA ADMINISTRACAO DE PESSOAL

Art. 41— A base de remuneracdo dos funcionarios da Camara de Vereadores dar-se-a a
partir de inter-relacionamento entre os diferentes niveis salariais, de modo a evitar
distorgdes e preservar a proporcionalidade entre os maiores e os menores salarios. '

Pardgrafo Unico: Fica autorizado o pagamento de FG (Fungdo Gratificada) aos servido-
res publicos efetivos, lotados no Legislativo Municipal, com base no que disciplina o
Artigo 63 da Lei Complementar N° 1.786 de 16 de dezembro de 2011 (RJU), atenden-
do aos requisitos constantes no Anexo V desta Resolucéo.

Art. 42 — Para efeito de enquadramento de atividades e remuneracdo dos ocupantes de
cargos comissionados ficam estabelecidos os simbolos constantes do ANEXO I desta
Resolucdo.

Art. 43 — O padrdo de remuneragdo dos diferentes niveis de cargos Comissionaclos é
aquele do ANEXO II desta resolugdo.

Art. 44 — O quadro de pessoal do Legislativo compreende os cargos em comissdo,
temporarios e de carreira, regidos pelo Regime Juridico Unico do Municipio e pela Lei
~ que disponha sobre o Plano de Cargos e Carreira dos Servidores da Camara Municipal.
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Art. 45 — A admissdo aos quadros da Cadmara Municipal dar-se-& por meio de:

a) concurso publico de provas e titulos, para os cargos de provimento efetivo;
b) por nomeagdo, no caso dos cargos comissionados e fungdes de confianca;

C) contratagdo tempordria para atender ao excepcional interesse piblico, na forma e nos
casos definidos na lei especifica que disciplina a matéria.

Art. 47 — A discriminacdo quanto ao carater da admissdo nos cargos seguird os
seguintes critérios: |

a. Cargos de Simbolo CC serdo preenchidos por livre nomeacdo do Presidente da Ca-
mara, observados os critérios estabelecidos nesta Resolugdo, sendo seus ocupantes de-
missiveis ad nutum;

b. Os Cargos de Simbolo CCL sdo destinados aos assessores parlamentares e deverdo
ser preenchidos por cidaddos indicados por vereador para ficarem lotados em seu gabi-
nete, o que devera ser feito por meio de oficio dirigido ao Presidente da Camara, sendo
demissiveis ad nutum, a partir de idéntico procedimento, dando-se sua nomeacio e exo-
neracdo por ato do Chefe do Legislatiiio Municipal;

c. O Simbolo CE é destinado aos servidores exercentes de cargos efetivos.

Art. 48 — A contratacdo de pessoal temporario, necessario as atividades do Poder
Legislativo, dar-se-d na forma de lei municipal especifica e seré precedida de processo
seletivo simplificado, obedecidas as disposicdes constitucionais.

TITULO III

DO SISTEMA DE APOIO A ATIVIDADE PARLAMENTAR
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Art. 49 - Fica instituido o Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar, gerenciado pela
Mesa Diretora da Camara e que funcionard em consonancia com as necessidades de
desempenho das atividades dos parlamentares com assento na Camara de Vereadores de
Vitéria da Conquista.

Art. 50 - O Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar consistird da concessél) de
recursos destinados ao funcionamento dos gabinetes, da estrutura funcional destes e das
despesas destinadas a viabilizar as atividades ligadas aos mandatos, conforme diretrizes
do Art. 50 desta Resolucéo.

Art. 51 - As despesas com o Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar serdo todas
realizadas pela Mesa Diretora da Camara, respeitando as dotagdes orcamentdrias
proprias e os mecanismos legais de licitagdes e contratagdes de servicos e aquisigdo de
bens.

§ 1° - A liberagdo de produtos e/ou-servigos, fica condicionada a disponibilidade da
verba de gabinete do parlamentar;

§ 2° — Os gabinetes dos vereadores receberdo os produtos e/ou servicos adquiridos' pela
Camara e em hipétese alguma lhes serdo repassados quaisquer valores em dinheiro a
titulo de Apoio a Atividade Parlamentar.

§ 3° - A Camara Municipal e a sua Mesa Diretora ndo se responsabilizardo por despesas
efetuadas diretamente por parlamentar ou seu gabinete.

Art. 52 — Fica fixado a titulo do Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar, para cada
vereador, por més:

I - até R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais) para cobrir gastos com as despesas
necessdrias ao desempenho do Mandato, elencadas diante do Art. 50 desta Resolugio;

e '

IT — até R$ 30.000,00 (trinta mil reais) para gastos com a contratacio de assessores.
( alterado pela Resolucdo 74/2021)
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Pardgrafo tunico — Serd adicionado a verba de Gabinete um crédito desti'nado
exclusivamente para custear ligagGes telefénicas, no valor de até R$ 1.000,00 (hum mil
reais) para os membros da Mesa Diretora, e de até R$ 300,00 (trezentos reais) para os
demais vereadores.

- Art. 53 - Correrdo por conta dos recursos que constituem o Sistema de Apoio a
Atividade Parlamentar as despesas oriundas da contratacdo de Assessores Parlamentares
para preenchimento dos Cargos Comissionados para Assessoramento Legislativo.

§ 1° - Os vereadores oficiardo a Mesa Diretora, através do seu Presidente, indicando os
nomes dos assessores a serem nomeados, com os respectivos simbolos e designacdo do
cargo, em conformidade com o disposto no Anexo IV desta Resolucéo. |

§ 2° - O Presidente da Camara efetuard a nomeacdo e dard posse aos Assessores
Parlamentares nos respectivos cargos, demissiveis ad nutum.

§ 3° - Os assessores parlamentares desempenhardo as fungdes definidas no Artigo 42 da
presente Resolugdo, vinculados aos gabinetes de origem.

§ 4° - A exoneracdo de Assessor Parlamentar serd feita mediante requerimento do
vereador que o tenha indicado ou por imperativo legal, sempre por ato do Presidente da
Camara Municipal.

Art. 54 — Os Assessores Parlamentares tem por finalidade assessorar os Vereadores em
suas atividades internas e externas, competindo-lhes:

I Assessorar o parlamentar na elaboragdo de discursos, defesa de propostas e pronun-
ciamentos ordinarios em suas atividades;

Il. Elaborar minutas de projetos de Lei, Mogdes, Indicagdes, contestacdes e outras pro-
posigdes de autoria do Vereador;

- I Coordenar a representagdo social e politica do parlamentar;
IV. Preparar e encaminhar o expediente do parlamentar;
V. Coordenar o fluxo de informagdes e as relagdes publicas de interesse do Vereador;

VI. Receber, encaminhar e assessorar o parlamentar na resposta de correspondéncias a
este destinadas;
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- VII. Organizar e manter atualizado arquivo de atos, fatos, e de interesse direto ou indire-

to do parlamentar;

VIil. Acompanhar o parlamentar em visitas as suas bases eleitorais, bem como em via-
gens de interesse da atividade;

IX. Representar o parlamentar em compromissos a que este ndo possa Comparecer;
X. Organizar e administrar a agenda de compromissos do parlamentar; |

Xl. Exercer atividades necessarias no cumprimento de suas atribuices, inclusive funci-
onar como elo de ligagdo entre os vereadores e as comunidades urbanas e rurais, hip6te-
se em que fica dispensado o comparecimento didrio do assessor 3 Cimara Municipal.

- Art. 55 — Poderdo ser custeadas com recursos oriundos do Sistema de Apoio

Parlamentar, as despesas necessérias ao desempenho do mandato tais como: aquisicao
de combustivel, despesas postais, a confec¢do de material grafico para divulgacdo de
atividades relacionadas diretamente com o mandato, material e equipamentos de
informética para uso especifico do mandato parlamentar, assinaturas de jornais, revistas
e periodicos, aquisicio de material de expediente, contratacio de Consultoria e
Assessoria Técnica de caréter eventual, despesas com sistemas de telefonia mével e fixa
contratados pela Camara de Vereadores com o fim de servir aos integrantes da Cash em
modalidades comerciais disponibilizadas pelas prestadoras de servicos, excluindo-se da
possibilidade de custeio toda e qualquer despesa que tenha carater de complementagdo
indireta de subsidios.

§ 1° - A aquisigdo dos itens previstos no caput, dependera da prévia solicitacdo por
oficio do vereador a Mesa Diretora, que, depois de aprovar, providenciard a aquisicao
do item solicitado, caso ndo haja disponibilidade do mesmo na Casa.

§ 2° - Sempre que o item solicitado depender de prévia licitacdo, a solicitacdo sera feita
com antecedéncia de pelo menos 20-(vinte) dias, a fim de propiciar a contratacdo ou
aquisicao solicitada.

J

§ 3° - Fica excluida do custeio pelo Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar qualquer
despesa que ndo tenha relagdo direta com o exercicio do mandato e que, de alguma
forma, tenha carater de complementagéo indireta de subsidio.
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§ 4° - Excluindo a aquisi¢do de combustivel, pode-se acumular dentro do exerficio
orcamentario a verba mensal para a aquisicio dos demais itens descritos no caput,
respeitando sempre o limite da verba destinada a tal finalidade.

§ 5° - Quando a solicitagdo for para servigos impressos (cartazes, faixas, etc.), devera
ser anexado ao requerimento o modelo (layout) do servico para andlise e aprovacao da
Mesa Diretora em conjunto com o Controle Interno da Casa Legislativa;

§ 6° - A edigdo de material impresso respeitara sempre os limites de assuntos vinculados
a atividade parlamentar e ndo poderj caracterizar promogdo pessoal, cabendo a Mesa
Diretora exercer o controle sobre esse contetido, oficiando o vereador para adequar o
material aos pardmetros admitidos por lei. |

Art. 56 - A aquisicdo de combustivel fica limitada a 200 (duzentos) litros por més e sera
feita por meio de processo licitatério destinado a esse fim.

Paragrafo tnico — para se ter acesso ao beneficio constante no caput o vereador devera
cadastrar junto a Diretoria Administrativa e Financeira um veiculo registrado em seu
proprio nome e submeter-se a controle de quilometragem, sob pena de suspensio do
direito até que a situacdo seja regularizada, de forma a observar plenamente os
requisitos constantes no presente dispositivo.

Art. 56 — Todos os bens adquiridos pela Cdmara de Vereadores, ainda que para atender
direta e exclusivamente a gabinete parlamentar ou qualquer outro setor dessa (asa,
deverdo ser previamente cadastrados e tombados, devendo ser assinado o necessario
termo de responsabilidade.

TITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
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Art. 57 — A implantagdo da estrutura instituida nesta Resolugdo ocorrera na proporcao
das necessidades e disponibilidades financeiras e orcamentarias da Casa Legislativa,
conforme identificadas pela Mesa Diretora.

Art. 58 — A Mesa Diretora, mediante regulamento interno, disciplinaréd os pontos
omissos relativos ao cumprimento e aplicagdo desta Resolucéo.

Art. 59 — A presente Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposicdes em contrario, especialmente as Resolucdes 67/2018 e
. - 68/2019.

Plenario Vereadora Carmem Lucia, 22 de Dezembro de 2021.
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